
DEWAN PENGURUS WILAYAH 

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA 

(INDONESIAN NATIONAL NURSE ASSOCIATION) 

JAWA TENGAH 
Address : Jl. Yos Sudarso No 47-47 Genuk,Ungaran Barat 

Phone : 024 7691 3574. Fax 024 7691 3575 email : ppni_jateng@yahoo.com 

Website : www.ppnijateng.org 

SURAT KEPUTUSAN DEWAN PENGURUS WILAYAH  
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TENTANG 

 

PEDOMAN PENERBITAN SERTIFIKAT KEGIATAN ILMIAH KEPERAWATAN 

 

Menimbang : a.  bahwa dalam rangka mendukung pendidikan keperawatan berkelanjutan dimana 

setiap perawat diwajibkan mengikuti berbagai kegiatan ilmiah seperti pelatihan, 

seminar, workshop, simposium, lokakarya, diskusi ilmiah, sarasehan dan 

pelatihan lainnya, sebagai salah satu syarat untuk memperoleh atau 

memperpanjang Surat Tanda Registrasi (STR); 

  b.  bahwa setiap kegiatan ilmiah keperawatan dimaksud diterbitkan sertifikat yang 

sah, legal, dapat dipertanggungjawabkan dan tidak terjadi penyalahgunaan 

wewenang oleh berbagai pihak; 

  c.  bahwa untuk mencapai tujuan dimaksud diperlukan standarisasi penerbitan 

sertifikat kegiatan ilmiah keperawatan bagi perawat di Jawa Tengah. 

 

Mengingat : 1.  Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan; 

  2.  Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan; 

  3.  Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2014 tentang Keperawatan; 

  4.  Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 46 tahun 2013 Tentang Registrasi Tenaga 

Kesehatan; 

  5.  Keputusan Musyawarah Nasional IX PPNI tahun 2015 tentang Perubahan 

AD/ART PPNI Nomor 06/MUNAS-IX/PPNI/2015; 

  6.  Keputusan Musyawarah Wilayah IX PPNI Provinsi Jawa Tengah tahun 2015; 

  7.  Keputusan Rapat Kerja Wilayah I PPNI Provinsi Jawa Tengah tahun 2016; 

  8.  Rencana Strategis Persatuan Perawat Nasional Indonesia Provinsi Jawa Tengah 

tahun 2015-2020. 

    

Memperhatikan : 1 Hasil Rapat Pengurus Dewan Pengurus Wilayah PPNI Provinsi Jawa Tengah 

dan Ikatan/ Himpunan Keperawatan pada 8 November 2016; 

  2 Hasil Rapat Pengurus Dewan Pengurus Wilayah PPNI Provinsi Jawa Tengah 

pada 8 November 2016. 

  3 Hasil Rapat Koordinasi Dewan Pengurus Wilayah PPNI Provinsi Jawa Tengah 

dan seluruh DPD se-Jawa Tengah pada 14 Januari 2017 

 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan  :   

Kesatu :  Pengesahan Pedoman Penerbitan Sertifikat Kegiatan Ilmiah Keperawatan 

bagi perawat di Jawa Tengah, dengan ketentuan sebagaimana pada lampiran 

keputusan ini; 

Kedua 

 

:  Standar sertifikat kegiatan ilmiah keperawatan yang dinyatakan sah dan legal 

untuk penghitungan Satuan Kredit Profesi (SKP)di Jawa Tengah meliputi; logo 

DPW PPNI Provinsi Jawa Tengah, nomor seri, barcode, nama peserta/ panitia/ 

pembicara/ moderator, surat keputusan PPNI terkait Satuan Kredit Profesi (SKP), 

nama kegiatan, penyelenggara, tanda tangan penyelenggara dan tanda tangan 

https://www.google.co.id/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=10&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0ahUKEwjkmpCvuMPQAhUJMI8KHeqlCXsQFghOMAk&url=https%3A%2F%2Fwww.yumpu.com%2Fen%2Fdocument%2Fview%2F53697508%2Fpermenkes-no46-tahun-2013-tentang-registrasi-tenaga-kesehatan&usg=AFQjCNH7sj-N95jG8SvdKs8Z_RSgv7NOhA&bvm=bv.139782543,d.c2I
https://www.google.co.id/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=10&cad=rja&uact=8&sqi=2&ved=0ahUKEwjkmpCvuMPQAhUJMI8KHeqlCXsQFghOMAk&url=https%3A%2F%2Fwww.yumpu.com%2Fen%2Fdocument%2Fview%2F53697508%2Fpermenkes-no46-tahun-2013-tentang-registrasi-tenaga-kesehatan&usg=AFQjCNH7sj-N95jG8SvdKs8Z_RSgv7NOhA&bvm=bv.139782543,d.c2I
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Ketua DPW PPNI Jawa Provinsi Tengah; 

Ketiga :  Sertifikat kegiatan ilmiah yang tidak sesuai dengan standar di atas dinyatakan tidak 

sah dan legal, serta tidak dapat digunakan sebagai penghitungan Satuan Kredit 

Profesi (SKP). Setiap penyelenggara kegiatan ilmiah keperawatan dilarang 

menerbitkan sertifikat; 

Keempat :  Biaya penerbitan sertifikat kegiatan ilmiah keperawatan dibebankan kepada 

penyelenggara kegiatan; 

Kelima :  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila dikemudian hari 

terdapat kekeliruan dan tidak sesuai dengan ketentuan yang berlaku, maka akan 

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 

 

Ditetapkan di : S e m a r a n g 

Pada tanggal : 16 Januari 2017 

 

DEWAN PENGURUS WILAYAH  

PERSATUAN PERAWAT NASIONAL INDONESIA 

PROVINSI JAWA TENGAH 

Ketua,  

 

 

 

 

Ns. Edy Wuryanto, M.Kep 

NIRA: 33150005981 

Sekretaris,  

 

 

 

 

Dr. Untung Sujianto, SKp, M.Kes 

NIRA: 33740032309 
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Lampiran 1: Nomor:  187/DPW.PPNI/SK/K.S/I/2017 

 

PEDOMAN PENERBITAN SERTIFIKAT KEGIATAN ILMIAH KEPERAWATAN 
 

 

 

 

Pengertian : 

Penerbitan sertifikat kegiatan ilmiah merupakan suatu proses penerbitan sertifikat secara sah dan 

legal untuk penghitungan Satuan Kredit Profesi (SKP) di Jawa Tengah. 

 

Tujuan : 

1. Sebagai standarisasi sertifikat kegiatan ilmiah keperawatan di Jawa Tengah. 

2. Menetapkan penilaian sebagai bentuk penghargaan dalam melaksanakan kegiatan keprofesian. 

3. Sebagai suatu pengakuan secara legal dan sah untuk penghitungan Satuan Kredit Profesi (SKP). 

 

Ketentuan : 

1. Setiap penyelenggara kegiatan ilmiah keperawatan diharapkan mengajukan permohonan 

penerbitan Surat Keputusan Satuan Kredit Profesi (SK SKP) kepada DPW PPNI Provinsi 

Jawa Tengah dengan rekomendasi dari DPD PPNI Kabupaten/Kota terkait, sekurang-kurangnya 

14 (empat belas) hari sebelum pelaksanaan kegiatan, dengan ketentuan : 

a. Membuat proposal kegiatan sesuai pada format 1 dan mengisi formulir permohonan 

penerbitan  sertifikat sesuai format 2. 

b. Melampirkan surat pengantar dari DPD PPNI Kabupaten/Kota. 

2. Setiap penyelenggara ilmiah keperawatan di Jawa Tengah yang diakreditasi oleh DPP atau DPW 

PPNI Jawa Tengah wajib menggunakan sistem sertifikat milik DPW PPNI Provinsi Jawa Tengah. 

3. Setiap penyelenggara kegiatan membayar biaya sertifikat sebesar Rp. 7.500,- (tujuh ribu lima 

ratus rupiah) per lembar melalui rekening Bank BNI cabang UNDIP nomor 0211329649 atas 

nama PPNI Jawa Tengah. 
4. Setiap penyelenggara kegiatan akan diberikan sejumlah sertifikat sesuai permohonan dan 

mendapatkan username dan password yang digunakan untuk mengakses mencetak sertifikat 

melalui http://sertifikat.ppnijateng.org/site/login. 

5. Setelah mendapat username dan password, setiap penyelenggara kegiatan memperoleh pedoman 

mencetak sertifikat yang dapat diunduh melalui http://sertifikat.ppnijateng.org 

6. Pada saat pelaksanaan, setiap penyelenggara mencetak sertifikat sesuai dengan nama dan gelar, 

dan sesuai dengan jumlah peserta yang hadir.  

7. Standar sertifikat kegiatan ilmiah tersebut akan diberlakukan efektif mulai tanggal                        

23 Januari 2017   yang digunakan sebagai dasar penghitungan Satuan Kredit Profesi (SKP). 

8. Selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari setelah kegiatan, panitia penyelenggara kegiatan ilmiah 

keperawatan diwajibkan melaporkan kegiatan ilmiah kepada DPW PPNI Provinsi Jawa Tengah 

dengan tembusan DPD PPNI Kabupaten/Kota terkait, yang meliputi laporan kegiatan dan daftar 

absensi peserta.  

9. Apabila terdapat kelebihan jumlah sertifikat dibanding dengan jumlah peserta kegiatan ilmiah, 

panitia penyelenggara wajib menyerahkan kembali kepada DPW PPNI Provinsi Jawa Tengah. 

10. Apabila terdapat kekurangan jumlah sertifikat yang diberikan ke penyelenggara, maka DPW PPNI 

Jawa Tengah akan mengirimkan sertifikat yang sudah tercetak maksimal satu minggu setelah 

kegiatan. 

 

 

http://sertifikat.ppnijateng.org/site/login
http://sertifikat.ppnijateng.org/
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11. Penyelenggara kegiatan ilmiah keperawatan berupa seminar keperawatan hanya diberikan 

maksimal 500 lembar sertfiikat. Apabila mengajukan lebih dari jumlah tersebut, maka 

penyelenggara diwajibkan membuat surat kepada DPW PPNI Jawa Tengah yang berisi alasan 

pengajuan lebih dari 500 peserta. 

12. Setiap penyelenggara kegiatan dilarang memberikan sertifikat kegiatan ilmiah kepada peserta 

yang tidak mengikuti kegiatan ilmiah. Hal ini dapat merusak Sistem Pendidikan Keperawatan 

Berkelanjutan (PKB) yang sedang dikembangkan oleh PPNI dan tidak dapat ditoleransi. 

13. Setiap pelanggaran dari ketentuan ini, dan setelah dibuktikan oleh tim yang dibentuk PPNI Jawa 

Tengah, maka pelanggaran ini tergolong pelanggaran berat. Ketua dan Sekretaris pelaksana 

kegiatan akan mendapat sangsi yaitu tidak direkomendasikan untuk perpanjangan STR, dan 

dilarang menyelenggarakan kegiatan ilmiah di Wilayah Provinsi Jawa Tengah. 

14. Hal-hal teknis tentang pelayanan penyelenggaraan kegiatan ilmiah dapat menghubungi sekretariat 

PPNI Jawa Tengah  (024 7691 3574/024 7691 3575). 
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Penjelasan Sertifikat 

 
Gambar 1 : security code sertifikat PPNI Jawa Tengah 
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Gambar 2 : tampilan dan penjelasan sertifikat 

Pelaksanaan : 

 

Langkah-langkah cetak sertifikat sebagai berikut : 

1. Langkah awal memulai masuk SISTEM INFORMASI SERTIFIKAT PERAWAT 

a. Masukkan username, password,  kode captcha penyelenggara kemudian sign in. 

 

b. Pilih menu  untuk melihat segala kegiatan yang diselenggarakan oleh penyelenggara. 

 

 

Masukkan username  

Masukkan password  

Kode captcha  

Sign in 
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c. Pilih menu  untuk melihat daftar kegiatan penyelenggara. Penyelenggara juga 

langsung dapat melihat dan mengelola daftar peserta kegiatan pada menu pilihan jumlah peserta. 

  
 

d. Pilih menu untuk memperbarui data penyelenggara dan menambahkan logo 

penyelenggara. 
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Maka akan masuk ke Halaman Ganti Logo Penyelenggara, silahkan klik Choose File untuk 

memilih logo penyelenggara.  

Pilih File Logo dengan tipe file png, gif, jpg, jpeg, dan ukuran tidak lebih dari 1 MB 

 

2. Merubah kata sandi 

Pilih menu  untuk mengganti kata sandi penyelenggara. 

 
 

3. Mengunduh panduan penggunaan  

Penyelenggara kegiatan memperoleh pedoman mencetak sertifikat pada menu . 

 

Masukkan kata sandi lama  

Masukkan kata sandi baru  

konfirmasi kata sandi baru  

Klik update  

Klik unduh panduan  
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4. Mengelola akun penyelenggara 

a. Pilih menu  klik  menu untuk melihat detail kegiatan penyelenggara 

 
 

b. Sehingga akan muncul  tampilan seperti berikut 

 
 

 

 

 

Klik untuk edit detail kegiatan  
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c. Pilih menu  untuk mencantumkan nama pejabat yang akan menandatangani sertifikat 

kegiatan (ketua panitia/ dekan/ rektor/ kepala jurusan dll), kemudian mencantumkan NIP atau 

NIRA yang bersangkutan. 

 
 

5. Menambah peserta kegiatan 

Pilih menu  untuk menambahkan data peserta kegiatan. 

 

 

Masukkan jabatan dan nama 

lengkap  

Masukkan NIRA/ NIM/ NIDN 

Dll  

Ketik untuk merubah nama 

kegiatan dan penyelenggara  

Klik update memperbaharui detail kegiatan 
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Tampilan detail peserta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Isi dan lengkapi nama lengkap, gelar depan, gelar belakang, jenis kelamin, dan sebagai pada 

kolom yang tersedia. 

 

e. Klik untuk menyimpan data. 

 

 

Kolom wajib diisi 
Kolom tidak wajib diisi 

Mengedit 
data 

peserta 

Menghapus 
data peserta 

 

 

Klik judul kolom untuk 
melakukan sorting berdasarkan 

judul kolom tersebut Masukkan kata pada kolom tersebut 
untuk melakukan pencarian berdasarkan 
data pada judul kolom yang dipilih. 

Menunjukkan jumlah dari daftar 
peserta 

Melihat Detail 
Peserta 

Menampilkan banyaknya 
daftar peserta yang 

ditampilkan pada 1 halaman 
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6. Mencetak sertifikat 

a. Klik untuk masuk halaman Daftar Peserta. Pada halaman ini terdapat beberapa 

fungsi seperti: mencetak sertifikat, menampilkan jumlah peserta, dan mencetak daftar hadir. 

b. Sebelum mencetak sertifikat ada beberapa hal yang perlu diperhatikan : 

 Pastikan menggunakan browser Google Chrome. 

 Cetak sertifikat hanya dapat dilakukan jika informasi kegiatan (langkah nomor 4) sudah diisi 

secara lengkap. 

c. Dalam mencetak sertifikat ada 3 cara yang dapat dilakukan yaitu : cetak tunggal, cetak seleksi, 

dan cetak semua. Semua cara tersebut dapat dilakukan sesuai dengan kebutuhan. 

 Cetak tunggal 

Cetak tunggal ini bertujuan untuk mencetak satu peserta kegiatan. Caranya : klik tombol  

pada samping kiri, nama peserta yang dipilih. 

 
 

 Cetak Seleksi 

Cetak seleksi ini bertujuan untuk mencetak beberapa peserta kegiatan, sesuai nama peserta 

yang dipilih dan bisa satu orang atau lebih. Caranya :  klik tombol  

kemudian pilih nama pesertanya (bisa lebih dari satu) lalu klik tombol  untuk 

mencetak. 

Tombol Cetak Tunggal 

Tombol 

Cetak Semua 

Tombol 

Cetak Seleksi 
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 Cetak Semua 

Cetak semua ini bertujuan untuk mencetak semua peserta kegiatan yang sudah dimasukkan 

kedalam sistem. Caranya : klik tombol maka semua peserta yang sudah 

dimasukkan akan dicetak. 

d. Setelah klik tombol cetak, tunggu sampai muncul kotak print pada Google Chrome, kemudian 

pilih  lalu lakukan pengaturan seperti dibawah ini : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Jika sudah selesai klik tombol  untuk mencetak. 

f.  

g. Pengguna dapat mengecek kevalidan dari sertifikat tersebut menggunakan Aplikasi QR Code 

Reader yang dapat diinstal di smartphone. 

 

 

 

Pilih nama peserta yang ingin dicetak 

Pilih printer yang digunakan 

Pilih landscape pada layout 

Pilih Color 

Pilih A4 pada Paper Size 

Pilih None pada margins 
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h. Pilih menu  untuk keluar.  
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Format 1 : 

FORMAT PENGAJUAN SKP 

 

1. Menyusun dan mengirimkan Proposal Kegiatan dengan format sebagai berikut : 

BAB I PENDAHULUAN  

A. Latar Belakang 

B. Tujuan Kegiatan 

a. Tujuan Umum 

b. Tujuan Khusus 

C. Manfaat Kegiatan 

BAB II ISI KEGIATAN 

A. Nama dan Tema Kegiatan 

B. Waktu dan Tempat Kegiatan 

C. Peserta Kegiatan 

D. Pengisi Acara/ Narasumber kegiatan lengkap dengan NIRA 

E. Susunan Acara Kegiatan 

F. Susunan Panitia Kegiatan 

G. Anggaran Dana Pembiayaan Kegiatan 

BAB III PENUTUP 

2. Melampirkan Surat Rekomendasi dari DPD PPNI Kabupaten/ Kota. 
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Format 2 : 

 

FORMULIR PERMOHONAN PENERBITAN SERTIFIKAT 

DPW PPNI JAWA TENGAH 

 

 

Tanggal kegiatan  : ................................................................................ 

Penyelenggara   : ................................................................................ 

Jenis Kegiatan   : Seminar/ Workshop/Pelatihan 

Nama kegiatan  : ................................................................................ 

Kota/ Kabupaten  : ................................................................................ 

Nama Penanggung Jawab : ................................................................................ 

Contact Person/ HP/ Email : ................................................................................ 

Telepon kegiatan  : ................................................................................   

Pejabat Penandatangan : ................................................................................ 

NIP/ NIRA/ NIDN/ dll : ................................................................................   

 

Semarang,                                   

Pemohon 

 

 

 

                           (........................................) 

 


